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Einleitung

Der Vorstand der Handwerkskammer Ulm hat am 31.03.2010 aufgrund von § 1 Absatz 2 des
Finanzstatuts diese Richtlinien zur Ausfiihrung des Finanzstatuts beschlossen.

Fur die Buchfuhrung und den Jahresabschluss gelten sinngemaf die Vorschriften des Han-
delsgesetzbuches (§§ 238 bis 289 HGB in der jeweils gliltigen Fassung). Deshalb werden
diese Bestimmungen in diese Richtlinie zur Ausfihrung des Finanzstatuts aufgenommen,
soweit sie fur die Handwerkskammer notwendig sind.

Teil I: Aufstellung und Ausfiihrung des Wirtschaftsplanes

§ 1 Bedeutungen und Wirkungen des Wirtschaftsplanes (zu § 3 Finanzstaut)

Der Wirtschaftsplan berechtigt gemaR § 3 des Finanzstatuts die zustdndigen Organe, Res-
sourcen aufzunehmen, einzusetzen und zu verbrauchen. Der Vorstand beauftragt die Ge-

schéaftsfihrung und die/den Beauftragte(n) fiir die Wirtschaftsfilhrung mit der Umsetzung des
Wirtschaftsplanes. Der Wirtschaftsplan berechtigt, verpflichtet aber nicht.

§ 2 Inhalt, Gliederung und Erlauterung des Wirtschaftsplanes (zu § 7 Finanzstatut)

(1) Der Erfolgsplan ist durch die Zufiihrung zu den Rucklagen oder die Entnahme aus den
Ricklagen auszugleichen.

(2) Die Positionen des Erfolgs- und Finanzplanes sind zu erlautern, wenn sie um mehr als
10 von Hundert, mindestens aber 5.000 Euro, von den Vorjahreswerten abweichen.

(3) Im Finanzplan werden Ausgaben zur Herstellung oder Beschaffung von Anlagevermé-
gen geplant. Im Vorbericht des Wirtschaftsplanes sind die Investitionen zu erldutern.

§ 3 Zweckbindungen fiir Mehrertrage (zu § 9 Abs. 2 Finanzstatut)

(1) Zweckgebundene Mehrertrage sind nur fur damit verbundene Mehraufwendungen zu
verwenden. Die Zweckbindung ist in den Erlauterungen zum Wirtschaftsplan auszuwei-

sen. Dabei gelten die nachfolgenden Bestimmungen.

(2) Hohere Ertrage aus Prifungsgebihren kénnen fir héhere Sachaufwendungen und
bezogene Leistungen fur Prifungen verwendet werden.

(3) Hohere Ertrage aus Bildungsmalnahmen kénnen fur héhere Sachaufwendungen und
bezogene Leistungen fir BildungsmalRnahmen verwendet werden.
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(4)

©)

§4
(1)

(@)

@)

(4)

§5

Hohere Ertrage aus Zuwendungen kénnen fur héhere Aufwendungen fur die Weiterga-
be von Zuwendungen verwendet werden.

Hohere Ertrage aus Finanzanlagen kénnen fur héhere Aufwendungen verwendet wer-
den.

Deckungsfahigkeit von Aufwendungen (zu § 9 Abs. 3 Finanzstatut)

Aufwendungen kénnen im Wirtschaftsplan fiir einseitig oder gegenseitig deckungsféhig
erklart werden. Dabei gelten die nachfolgenden Bestimmungen.

Fur gegenseitig deckungsfahig kénnen die Aufwendungen fir Vollversammlung, Vor-
stand und Ausschiisse und die Aufwendungen fur Besondere Kammeraufgaben im Er-
folgsplan erklart werden.

Fur gegenseitig deckungsfahig kénnen die Aufwendungen fur Gehélter und die Auf-
wendungen fir Soziale Abgaben, fiir Altersversorgung und Unterstitzung im Erfolgs-
plan erklart werden.

Fur gegenseitig deckungsfahig kénnen die Aufwendungen fur Raum- und Energiekos-
ten, die Aufwendungen fir Betriebs- und Geschaftsausstattung, die Geschéftsauf-
wendungen und die weiteren ordentlichen Aufwendungen im Erfolgsplan erklart wer-
den.

Deckungsfahigkeit von Investitionsausgaben (zu § 9 Abs. 4 Finanzstatut)

Die Aufwendungen fur Investitionen im Finanzplan kénnen im Wirtschaftsplan fir einseitig
oder gegenseitig deckungsfahig erklart werden.

§ 6 Vollstindigkeit und Abweichungen vom Wirtschaftsplan (zu § 10 Finanzstatut)

(1)

(2)

UberplanmaBige Aufwendungen sind Aufwendungen, die Uber die im Erfolgsplan ver-
anschlagten Werte hinausgehen und fiir die keine Deckungsfahigkeit im Sinne der §§ 3
und 4 dieser Richtlinien gegeben ist.

UberplanméBige Aufwendungen liegen deshalb nur dann vor, wenn sie insgesamt tiber
diese Deckung hinausgehen. Die angesetzten Aufwendungen werden wie folgt ermit-
telt:
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3)

(4)

©)

(6)

§7
(1)

()

Sachaufwand und bezogene Leistungen
Besondere Kammeraufwendungen
Personalaufwand

Sonstige ordentliche Aufwendungen
Zinsen und ahnliche Aufwendungen
AuBerordentliche Aufwendungen

+ + + + +

Gesamtaufwand (angesetzte Aufwendungen)

Ist der Gesamtaufwand in der Erfolgsrechnung um nicht mehr als 10 von Hundert ge-
geniuiber dem Erfolgsplan tberschritten, ist das ohne Genehmigung der Vollversamm-
lung zuldssig, wenn eine Deckung durch héhere Ertrége in der Erfolgsrechnung gege-
ben ist.

Ist der Gesamtaufwand in der Erfolgsrechnung um nicht mehr als 10 von Hundert ge-
gentiber dem Erfolgsplan tberschritten und ist keine Deckung durch héhere Ertrage in
der Erfolgsrechnung gegeben, ist die nachtragliche Genehmigung durch die Vollver-
sammlung notwendig.

Ist der Gesamtaufwand in der Erfolgsrechnung um mehr als 10 von Hundert gegentber
dem Erfolgsplan Uberschritten und ist keine Deckung vorhanden, ist ein Nachtragswirt-
schaftsplan aufzustellen.

Keine begriindungspflichtigen Mehraufwendungen in der Erfolgsrechnung sind:

=  Abschreibungen auf Vermégensgegensténde des Anlagevermégens

=  Abschreibungen auf Vermégensgegenstdnde des Umlaufvermégens

= Einstellungen in die Einzel- und Pauschalwertberichtigung zu Forderungen
= Zuftihrungen zu Rickstellungen fur Urlaub und Arbeitszeitguthaben

= Zufuhrungen zu Rickstellungen fur Pensionen und Altersteilzeit

= Zufuhrungen zu Rickstellungen fur Abfindungszahlungen

Sonstige Grundsétze der Wirtschaftsfiihrung (zu § 11 Finanzstatut)

Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig einzuziehen, ihr Eingang ist zu tberwa-
chen.

Stundung, Niederschlagung und Erlal3, Kleinbetrdge soweit nicht besondere Bestim-
mungen mafgebend sind, gilt fir die Stundung, die Niederschlagung und den ErlaR
von Forderungen folgendes:
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3)

§8

Stundung

Stundung wird nur auf Antrag gewahrt, wenn besondere Griinde diese im Einzelfall
rechtfertigen. Bei der Gewahrung der Stundung ist eine Stundungsfrist festzulegen.
Fur die Dauer der Stundung kénnen Stundungszinsen erhoben werden. Als ange-
messene Verzinsung sind regelmaig anzusehen 2 v. H. Uber dem fir das Rechts-
gebiet, aus dem die zu stundende Forderung herriihrt, geltenden Basiszinssatz (Ba-
siszinssatz nach § 247 Abs. 1 BGB, vgl. auch Nr. 4 zu § 34 und Nr. 8 zu § 44 LHO,
siehe auch VV-LHO). Ab Falligkeit bis zum Beginn der Stundung kénnen Saumnis-
zuschlage bzw. Verzugszinsen angesetzt werden.

Niederschlagung

Eine Forderung kann ganz oder teilweise niedergeschlagen werden, wenn fest-
steht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben wird (Uneinbringlichkeit) oder die
Kosten der Einziehung auer Verhaltnis zur Héhe des Anspruchs stehen (Gering-
fugigkeit). Ist eine féllige Forderung wegen der wirtschaftlichen Verhéltnisse des
Schuldners oder aus anderen Griinden (z. B. Tod, Auswanderung) nachweislich
dauernd nicht einziehbar, so kann von der Weiterverfolgung des Anspruchs abge-
sehen werden.

Erlass

Anspriche dirfen ganz oder teilweise erlassen werden, wenn ihre Einziehung und
Lage des einzelnen Falles fir den Schuldner eine besondere Harte bedeuten wur-
de bzw. unbillig ware. Ein Erlass ist nur dann zuléssig, wenn eine Stundung nicht in
Betracht kommt.

Kleinbetragsregelung

Die Handwerkskammer kann davon absehen, Anspriiche bis zu 10 Euro geltend zu
machen, es sei denn, dass die Einziehung aus grundsétzlichen Erwdgungen gebo-
ten ist.

Im Ubrigen gelten die LHO und die Allgemeinen Verwaltungsvorschriften zur LHO
in der jeweils gliltigen Fassung.

Vorauskasse

Zur Sicherung von Ansprichen sind, wenn es Ublich oder zur Vermeidung von Nachtei-
len fur die Handwerkskammer notwendig oder zweckmaRig ist, Sicherheiten, Voraus-
zahlungen oder Vertragsstrafen zu vereinbaren.

Beauftragter fiir die Wirtschaftsfiihrung (zu § 12 Finanzstatut)

Ergeben sich bei der Ausfilhrung des Wirtschaftsplanes oder der Aufstellung des Jahresab-
schlusses Zweifel, ist die Entscheidung der/des Beauftragte(n) fur die Wirtschaftsfihrung
einzuholen. Dies gilt auch bei Erklarungen gegeniber Dritten, aus denen sich finanzielle
Verpflichtungen ergeben kénnen.
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Teil Il: Buchhaltung, Inventar (zu § 13 Finanzstatut)

§9
(1)

(2)

§10

(1)

(2)

@)

4)

Buchfiihrungspflicht

Die Handwerkskammer ist verpflichtet, Blicher zu fiihren und in diesen ihre Tatigkeiten
und die Lage ihres Vermégens nach den Grundsatzen ordnungsgemafer Buchfihrung
ersichtlich zu machen. Die Buchfilhrung muss so beschaffen sein, dass sie einem
sachversténdigen Dritten innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick Uber die Ge-
schaftsvorfélle und Uber die Lage der Handwerkskammer vermitteln kann. Die Ge-
schaftsvorfalle mussen sich in ihrer Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen.

Die Handwerkskammer ist verpflichtet, eine mit der Urschrift Ubereinstimmende Wie-
dergabe der abgesandten Geschéftsbriefe (Kopie, Abdruck, Abschrift oder sonstige
Wiedergabe des Wortlauts auf einem Schrift-, Bild- oder anderen Datentrager) zurtick-
zubehalten.

Fiihrung der Biicher

Bei der Fuhrung der Biicher und bei den sonst erforderlichen Aufzeichnungen hat sich
die Handwerkskammer einer lebenden Sprache zu bedienen. Werden Abkirzungen,
Ziffern, Buchstaben oder Symbole verwendet, muss im Einzelfall deren Bedeutung ein-
deutig festliegen.

Die Eintragungen in Bichern und die sonst erforderlichen Aufzeichnungen muissen
vollsténdig, richtig, zeitgerecht und geordnet vorgenommen werden.

Eine Eintragung oder eine Aufzeichnung darf nicht in einer Weise verandert werden,
dass der urspringliche Inhalt nicht mehr feststellbar ist. Auch solche Veradnderungen
durfen nicht vorgenommen werden, deren Beschaffenheit es ungewiss lasst, ob sie
urspringlich oder erst spater gemacht worden sind.

Die Bucher und die sonst erforderlichen Aufzeichnungen bestehen in der geordneten
Ablage von Belegen bestehen oder kénnen auf Datentrdgern geflihrt werden, soweit
diese Formen der Buchfuhrung einschliellich des dabei angewandten Verfahrens den
Grundsatzen ordnungsgemafer Buchfilhrung entsprechen. Bei der Filhrung der Bu-
cher und der sonst erforderlichen Aufzeichnungen auf Datentrdgern muss insbesonde-
re sichergestellt sein, dass die Daten wahrend der Dauer der Aufbewahrungsfrist ver-
fugbar sind und jederzeit innerhalb angemessener Frist lesbar gemacht werden kon-
nen. Abséatze 1 bis 3 gelten sinngemal.
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§ 11

(1)

()

(3)

(4)

§12

(1)

(2)

Inventar

Die Handwerkskammer hat zu Beginn ihrer Tétigkeit ihre Grundstiicke, ihre Forderun-
gen und Schulden, den Betrag ihres baren Geldes sowie ihre sonstigen Vermégensge-
genstdnde genau zu verzeichnen und dabei den Wert der einzelnen Vermdgensge-
gensténde und Schulden anzugeben.

Sie hat dmnachst fur den Schluss eines jeden Geschéaftsjahres ein solches Inventar
aufzustellen. Die Aufstellung des Inventars ist innerhalb der einem ordnungsgeméRen
Geschaftsgang entsprechenden Zeit zu bewirken.

Vermdgensgegenstdnde des Sachanlagevermdgens sowie Roh-, Hilfs- und Betriebs-
stoffe kénnen, wenn sie regelmanig ersetzt werden und ihr Gesamtwert fiir die Hand-
werkskammer von nachrangiger Bedeutung ist, mit einem gleichbleibenden Wert ange-
setzt werden, sofern der Bestand in seiner GréRRe, seinem Wert und seiner Zusam-
mensetzung nur geringen Verédnderungen unterliegt.

Gleichartige Vermégensgegenstande des Vorratsvermégens sowie andere gleichartige
oder anndhernd gleichwertige bewegliche Vermégensgegenstdnde und Schulden kén-
nen jeweils zu einer Gruppe zusammengefasst und mit dem gewogenen Durch-
schnittswert angesetzt werden.

Inventurvereinfachungsverfahren

Bei der Aufstellung des Inventars darf der Bestand der Vermégensgegenstande nach
Art Menge und Wert auch mit Hilfe anerkannter mathematisch-statistischer Methoden
aufgrund von Stichproben ermittelt werden. Das Verfahren muss den Grundsatzen ord-
nungsgemafer Buchfihrung entsprechen. Der Aussagewert des auf diese Weise auf-
gestellten Inventars muss dem Aussagewert eines auf Grund einer kérperlichen Be-
standsaufnahme aufgestellten Inventars gleichkommen.

Bei der Aufstellung des Inventars fur den Schluss eines Geschéftsjahres bedarf es ei-
ner kérperlichen Bestandsaufnahme der Vermégensgegenstande fir diesen Zeitpunkt
nicht, soweit durch Anwendung eines in Grundséatzen ordnungsgemaRer Buchfiihrung
entsprechenden anderen Verfahrens gesichert ist, dass der Bestand der Vermdgens-
gegenstande nach Art, Menge und Wert auch ohne die kérperliche Bestandsaufnahme
fur diesen Zeitpunkt festgestellt werden kann.

In dem Inventar fir den Schluss eines Geschéftsjahrs brauchen Vermdégensgegens-
tande nicht verzeichnet zu werden, wenn

1. die Handwerkskammer ihren Bestand aufgrund einer kérperlichen Bestandsauf-
nahme oder aufgrund eines nach Abs. 2 zulassigen anderen Verfahrens nach Art,
Menge und Wert in einem besonderen Inventar verzeichnet hat, das fir einen Tag
innerhalb der letzten drei Monate vor oder der ersten beiden Monate nach dem
Schluss des Geschéftsjahres aufgestellt ist, und
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2. aufgrund des besonderen Inventars durch Anwendung eines den Grundsétzen
ordnungsgemaler Buchfuhrung entsprechenden Fortschreibungs- oder Riickrech-
nungsverfahrens gesichert ist, dass der am Schluss des Geschaftsjahrs vorhande-
ne Bestand der Vermégensgegenstande fiir diesen Zeitpunkt ordnungsgeman be-
wertet werden kann.

§ 13 Kontenplan, Biicher, Belege

(1)

(2)

3)

“4)

®)

(6)

(7)

Der Buchfuhrung ist ein Kontenplan zugrunde zu legen. Er kann bei Bedarf erganzt
werden. Die eingerichteten Konten sind in einem Verzeichnis aufzufiihren.

Die Buchungen sind nach zeitlicher Ordnung im Journal und nach sachlicher Ordnung
im Hauptbuch vorzunehmen. Zum Hauptbuch kénnen Nebenblicher gefiihrt werden.
Die Ergebnisse der Nebenbucher sind laufend in das Hauptbuch zu GUbernehmen. Der
Beauftragte fur die Wirtschaftsfiihrung bestimmt, welche weiteren Biicher gefiihrt wer-
den.

Die Buchung im Journal umfasst mindestens

die eindeutige Belegnummer,
den Buchungstag,

das Buchungskonto,

den Betrag,

den Buchungstext.

oo N

Das Hauptbuch enthalt die fur die Aufstellung der Ergebnisrechnung, der Finanzrech-
nung und der Vermdégensrechnung erforderlichen Sachkonten.

Buchungen missen durch Unterlagen, aus denen sich der Grund der Buchung ergibt
(begrindende Unterlagen), belegt sein. Die Buchungsbelege miissen Hinweise enthal-
ten, die eine Verbindung zu den Eintragungen in den Blchern herstellen.

Die einer Kassenanordnung beizufiigenden begriindenden Unterlagen (Anlagen) sind
mit ihr so zu verbinden, dass sie nicht verloren gehen kénnen. Ist dies aus Griinden
des Umfangs oder aus anderen Griinden nicht méglich, sind die Anlagen so zu kenn-
zeichnen, dass sie der Kassenanordnung zugeordnet werden kénnen, zu der sie geho-
ren. Auf der Kassenanordnung ist hierzu ein Querverweis auf die Anlagen anzubringen.

Bei Buchungen gilt der Grundsatz des Bruttonachweises. Aufwendungen und Ertrage
(Einzahlungen/Auszahlungen) sind mit ihrem vollen Betrag und getrennt voneinander
zu buchen, Absetzungen durfen nur vorgenommen werden nach den Vorgaben der
LHO und der VV-LHO.
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§14

(1)

(2)

3)

§ 15

(1)

()

§ 16

(1)

(2)

@)

Aufgaben der Buchhaltung
Zu den Aufgaben der Buchhaltung gehéren

die Annahme der Einzahlungen und die Leistung der Auszahlungen,
die Buchfiihrung einschlieRlich der Sammilung der Belege,

die Verwaltung der Geldmittel,

die Verwahrung von Wertgegenstanden.

PON =

Der Buchhaltung kénnen weitere Aufgaben Ubertragen werden, soweit Vorschriften in
diesen Richtlinien nicht entgegenstehen und die Erledigung der Aufgaben nach Absatz
1 nicht beeintrachtigt werden.

Die Buchhaltung untersteht einem Verantwortlichen. Dieser sorgt fir die ordnungsge-
male Erledigung der Aufgaben.

Einrichtung der Buchhaltung

Die Buchhaltung ist so einzurichten, dass

1. sie ihre Aufgaben ordnungsgemanR und wirtschaftlich erledigen kann und

2. die Zahlungsmittel, die zu verwahrenden Wertgegenstande, die Blcher und die Be-

lege sicher aufbewahrt werden kénnen.

Zahlungsmittel sind unverztglich an die Buchhaltung weiterzuleiten.

Festsetzung von Beitrdgen, Gebiihren und Entgelten, Mahnungen

Die Festsetzung von Beitragen, Gebiihren und Entgelten erfolgt durch die Fa‘chabtei-
lungen. Das Mahnverfahren mit der Einleitung der Vollstreckung kann zentral auf eine
Stelle fur das Forderungsmanagement Ubertragen werden.

Gehen Forderungen nicht rechtzeitig ein, werden die Zahlungspflichtigen gemahnt und
Mahngebiihren festgesetzt.

Sind die Mahnungen erfolglos, ist die Vollstreckung einzuleiten. Davon kann zunéchst
abgesehen werden, wenn zu erkennen ist, dass

1. die Annahme-Anordnung noch nicht vollzogen werden soll,
2. eine Stundung, Niederschlagung oder ein Erlass in Betracht kommt.

In diesen Féllen ist unverziglich die Entscheidung des/der zur sachlichen Feststellung
Berechtigten (Feststeller/in) herbeizufiihren.
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(4)

Die Festsetzung und Stundung obliegt den Fachabteilungen. Die Niederschlagung und
der Erlass erfolgen gegebenenfalls in Absprache mit der zustdndigen Stelle fiir das
Mahnwesen (Forderungsmanagement).

Teil Ill: Zahlungsverkehr

§17

(1)

(2)

§18

(1)

()

3

4

©)

(6)

Anordnungen (Zahlungs- oder Buchungsanordnungen)
Schriftliche Anordnungen sind zu erteilen, wenn

1. Einzahlungen anzunehmen (Annahme-Anordnung) oder Auszahlungen zu leisten
(Auszahlungs-Anordnung) und die damit verbundenen Buchungen vorzunehmen
sind,

2. Buchungen vorzunehmen sind, die das Ergebnis in den Blchern andern und die
sich nicht in Verbindung mit einer Zahlung ergeben (Buchungs-Anordnung).

Die Anordnungsbefugnis obliegt dem Hauptgeschéftsfuhrer/der Hauptgeschéftsfihrerin
als Geschéft der laufenden Verwaltung. Die Anordnungsbefugnis kann auf den Bauft-
ragten/die Beauftragte fur die Wirtschaftsfilhrung oder eine/n hierzu befugte(n) Arbeit-
nehmer/in deligiert werden. Hierbei ist streng auf die Trennung von Anordnung und
Vollzug zu achten. Die Befugnis, die Namen und die Unterschriften missen von der
Geschaftsfuhrung der Buchhaltung schriftlich mitgeteilt werden. Dies gilt auch fiir deren
Wegfall.

Zahlungsanordnungen

Die Buchhaltung darf nur aufgrund einer i. d. R. schriftlichen Zahlungsanordnung (An-
nahme-Anordnung oder Auszahlungs-Anordnung) Zahlungsvorgange erledigen.

Die Buchhaltung kann Zahlungsanordnungen, die in der Form nicht den Vorschriften
entsprechen oder die sonst Anlass zu Bedenken geben, zuriickweisen.

Die Buchhaltung kann auch Einzahlungen ohne Annahme-Anordnung annehmen und
buchen. Die Annahme-Anordnung ist unverziglich nachzuholen.

Ohne Auszahlungs-Anordnung dirfen irrtiimlich eingezahlte Betrage, die an den Ein-
zahler zurtickgezahlt oder an den Empfangsberechtigten weitergeleitet werden, ausge-
zahlt und gebucht werden.

Zahlungsanordnungen sind unverziiglich zu erteilen, sobald die Verpflichtung zur Leis-
tung, der Zahlungspflichtige oder Empfangsberechtigte, der Betrag und die Falligkeit
feststehen.

Die Buchhaltung hat die Auszahlungen zu den Félligkeitstagen zu leisten. Sie soll For-
derungen des Empfangsberechtigten gegen eigene Forderungen aufrechnen. Bu-
chungstechnisch muss jedoch das Bruttoprinzip streng eingehalten werden.
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(7) Bei unbaren Auszahlungen muss aus der Auszahlungs-Anordnung der Tag und auf
welchem Weg die Zahlung geleistet worden ist, ersichtlich sein.

(8) Auszahlungs-Anordnungen zu Lasten des Wirtschaftsplans dirfen nur erteilt werden,
wenn die rechtlichen Voraussetzungen vorliegen.

§ 19 Inhalt einer Zahlungsanordnung

Die Zahlungsanordnung muss enthalten

1.

© N

Noo ks

©

die Bezeichnung der Kasse/Zahlstelle

die Anordnung

den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag, Gber 1.000 Euro, Betrag auch
in Worten

den Grund der Zahlung (Verwendungszweck),

den Zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtigten,

die Buchungsstelle und das Wirtschaftsjahr,

das Datum und die Unterschrift oder Genehmigung des/der zur sachlichen und
rechnerischen Feststellung Berechtigten,

die Unterschrift oder Genehmigung des Anordnungsbefugten.

die Belegnummer, gegebenenfalls ein Hinweis auf begriindende Unterlagen.

§ 20 Allgemeine Zahlungsanordnung

Eine allgemeine Zahlungsanordnung kann sich auf die Vorgaben nach § 19 Nr. 1, 2, 4, 6, 7
und 8 beschrénken. Sie ist zulassig fur

1.

2.

»w

Einzahlungen, die dem Grunde nach haufig anfallen, auch wenn der Zahlungs-
pflichtige oder der Betrag vorher nicht feststehen,

regelmaRig wiederkehrende Auszahlungen fiur die der Zahlungsgrund und die
Empfangsberechtigten, nicht aber der Betrag fur die einzelnen Falligkeitstermine
feststehen,

geringfligige Auszahlungen, fur die sofortige Barzahlung tblich ist,

Auszahlungen fir Gebiihren, Zinsen u. a. Kosten, die regelmafig wiederkehrend
bei der Erledigung der Aufgaben der Buchhaltung anfallen.

G:\Finanzen\Helm\Finanzen\Finanzstatut\Finanzstatut-Richtlinien_save.doc Seite 14 von 35



§ 21

(1)

(2)

©)

(4)

©)

(6)

(7)

§ 22
(1)
(2)

)
(4)

Sachliche und rechnerische Feststellung von Zahlungsanordnungen

Jede Forderung und jede Zahlungsverpflichtung sind auf ihren Grund und ihre Hohe zu
prifen. Die Richtigkeit ist zu bestatigen (sachliche und rechnerische Feststellung).

Die sachliche und rechnerische Feststellung ist vor Erteilung der Anordnung zu treffen.
Nur in Ausnahmeféllen sind die sachliche und rechnerische Feststellung sowie die
Anordnung nach Eingang oder Leistung der Zahlung nachzuholen.

Die Befugnis fur die sachliche und rechnerische Feststellung wird durch die Geschafts-
fuhrung geregelt und erteilt.

Der/die zur sachlichen und/oder rechnerischen Richtigkeit Berechtigte muss zur Leis-
tung des Bestatigungsvermerks die festzustellenden Vorgénge kennen und die not-
wendigen Unterlagen zur Verfligung haben. Im Ubrigen richtet sich die Feststellung
nach den Vorschriften der LHO und der VV-LHO in der jeweils gliltigen Fassung.

Bedienstete sollen Feststellungsbescheinigungen in Angelegenheiten, die ihre eigene
Person oder Ihre Angehérigen betreffen, nicht abgeben.

Die sachliche und rechnerische Feststellung erfolgt durch den Vermerk ,sachlich und
rechnerisch richtig“ mit Angabe des Datums und der Unterschrift des/der Berechtigten.
In der Annahme-Anordnung oder der Auszahlungs-Anordnung missen die Angaben
nach § 19 Nr. 1 bis 9 angegeben werden.

Die zur sachlichen und rechnerischen Feststellung Berechtigten haben die Buchhaltung
unverzuglich davon zu unterrichten, wenn mit gréReren Ein- oder Auszahlungen zu
rechnen ist.

Allgemeines zum Zahlungsverkehr

Der Zahlungsverkehr ist nach Méglichkeit unbar abzuwickeln.

Zahlungsmittel dirfen nur von den damit beauftragten Bediensteten und méglichst nur
in den Zahlstellen angenommen oder ausgehandigt werden.

Zahlungsmittel und Vordrucke fiir Schecks sind sicher aufzubewahren.

Wechsel durfen nur zur Sicherheitsleistung und nur mit Genehmigung der Geschéfts-
fuhrung entgegen genommen werden.
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§ 23

(1)

@)

©)
(4)

(%)

(6)

§ 24

(1)

)

3)

(4)

©)

(6)

Zahlstellen, Quittungen

Zur Erledigung der Barzahlungen kann in der Buchhaltung eine Kasse eingerichtet
werden.

In den Bildungsakademien oder Geschéftsstellen der Handwerkskammer kénnen fur
regelmaRig anfallende Barzahlungen Zahistellen eingerichtet werden. Aus ihnen kén-
nen geringfligige Barzahlungen, Handvorschiisse geleistet werden und geringflgige
Einzahlungen entgegengenommen werden.

Die Zahlstellen durfen nur gegen Quittung bar ausbezahlen.

Die Zahlstelle hat fiir jede Einzahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln entrich-
tet wird, dem Einzahler eine Quittung zu erteilen.

Bezahlt der Zahlungspflichtige mit Scheck, ist das in der Quittung anzugeben. In die-
sem Fall hat die Quittung den Vermerk ,Eingang vorbehalten® zu enthalten.

Die Namen und Unterschriftsproben der zur Unterzeichnung ermachtigten Bedienste-
ten sind durch Aushang bekannt zu geben.

Uberweisungen und Schecks

Uberweisungsauftrdge und Schecks sind von zwei Bankbevollméchtigten zu unter-
schreiben.

Uberweisungen werden in der Regel elektronisch mit einem eigens dafiir eingesetzten
Programm ausgefihrt.

Uberweisungen diirfen erst ausgefithrt werden, wenn die sachliche und rechnerische
Feststellung erfolgt ist und die Auszahlungs-Anordnung durch die Unter-
schrift/Genehmigung eines Anordnungs-Befugten erteilt wurde.

Einzeliberweisungen missen vor der Ausfiihrung auf der Auszahlungs-Anordnung von
zwei Bankbevollméachtigten unterschrieben sein.

SammelUberweisungen werden Uber das Finanzbuchhaltungsprogramm erfasst und
Uber das elektronische Bankprogramm ausgefiihrt. Dazu mussen die einzelnen Uber-
weisungen auf dem Uberweisungsprotokoll aufgelistet und zusammen mit dem Begleit-
schreiben fiir den beleglosen Datentrédgeraustausch und den einzelnen Auszahlungs-
Anordnungen den Bankbevollmachtigten vorgelegt werden. Durch die Unterschriften
von zwei Bankbevollmachtigten wird der Auftrag zur Ausfihrung der Sammeliberwei-
sung erteilt.

Kénnen in Ausnahmeféllen nicht die Unterschriften von zwei Bankbevollmachtigten
eingeholt werden, so durfen die Uberweisungen ausnahmsweise auch mit nur einer Un-
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(7)

terschrift eines Bankbevollméchtigten ausgefuhrt werden. In diesen Fallen ist die zweite
Unterschrift unverziglich nachzuholen.

AnschlieRend erfolgt die Freigabe der elektronischen Uberweisung durch zwei Freiga-
beberechtigte. Die Berechtigung zur Freigabe wird durch die Geschaftsfihrung schrift-
lich festgelegt. Dabei kdnnen weitere Anweisungen und Auflagen erteilt werden.

§ 25 Einzugsermiachtigungen

Die Buchhaltung kann einen Empfangsberechtigten widerruflich ermachtigen, Forderungen
bestimmter Art bei Falligkeit von einem Konto der Handwerkskammer einziehen zu lassen
(Einzugserméachtigung). Eine solche Einzugsermachtigung ist von zwei Bankbevollméchtig-
ten zu unterschreiben und darf nur erteilt werden, wenn

1. zu erwarten ist, dass der Empfangsberechtigte ordnungsgemar mit der Buchhal-
tung abrechnet,

2. die Forderungen des Empfangsberechtigten zeitlich und der Héhe nach abzuschét-
zen sind,

3. gewahrleistet ist, dass das Kreditinstitut den im Einzugsverfahren abgebuchten
Betrag auf dem Konto der Handwerkskammer wieder gutschreibt, wenn die Buch-
haltung in angemessener Frist der Abbuchung widerspricht.

§ 26 Verwaltung der Geldmittel

(1)

(2)

©)

Die Buchhaltung hat darauf zu achten, dass die fur die Auszahlungen erforderlichen
Geldmittel rechtzeitig verfligbar sind. Der Bestand an Bargeld und die Guthaben auf
den fiur den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten errichteten Konten sind auf den fir
Zahlungen notwendigen Umfang zu beschranken.

Vorilbergehend nicht benétigte Geldmittel sind vom Beauftragten fur die Wirtschafts-
fuhrung so anzulegen, dass sie bei Bedarf verfuigbar sind. Der Bestand an liquiden Mit-
teln wird soweit erforderlich durch die Auflésung von Geldanlagen oder durch Kassen-
kredite verstarkt. Sobald eine Erhéhung des Bestandes erforderlich wird, hat die Buch-
haltung den/die Beauftragte(n) fur die Wirtschaftsfiihrung so rechtzeitig in Kenntnis zu
setzen, dass er/sie fir eine fristgerechte Bereitstellung der Mittel sorgen kann.

Bei Geldanlagen ist auf eine ausreichende Sicherheit zu achten, sie sollen einen an-
gemessenen Ertrag bringen und fur den vorgesehenen Zweck in Anspruch genommen
werden kénnen.
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Teil IV: Rechnungslegung, Jahresabschluss (zu § 14 Finanzstatut)

§ 27 Aufstellungsgrundsatz

(1)

(@)
3)

Der Jahresabschluss ist nach den Grundséatzen ordnungsgemaRer Buchfihrung aufzu-
stellen.

Er muss klar und Gibersichtlich sein.

Der Jahresabschluss ist innerhalb der ersten sechs Monate des Geschaftsjahres fur
das vorangegangene Geschéftsjahr aufzustellen.

§ 28 Sprache, Wahrungseinheit

Der Jahresabschluss ist in deutscher Sprache und in Euro aufzustellen

§ 29 Unterzeichnung

Der Jahresabschluss ist vom Prasidenten und vom Hauptgeschéaftsfuhrer unter Angabe des
Datums zu unterzeichnen.

§ 30 Vollistindigkeit, Verrechnungsverbot

(1)

(2)

§ 31

(1)

(2)

Der Jahresabschluss hat samtliche Vermégensgegenstédnde, Schulden, Rechnung-
sabgrenzungsposten, Aufwendungen und Ertrdge zu enthalten, soweit gesetzlich nichts
anderes bestimmt ist. Vermégensgegenstande, die unter Eigentumsvorbehalt erworben
oder an Dritte fiur eigene oder fremde Verbindlichkeiten verpféndet oder in anderer
Weise als Sicherheit Ubertragen worden sind, sind in die Bilanz des Sicherungsgebers
aufzunehmen. In die Bilanz des Sicherungsnehmers sind sie nur aufzunehmen, wenn
es sich um Bareinlagen handelt.

Posten der Aktivseite durfen nicht mit Posten der Passivseite, Aufwendungen nicht mit
Ertragen, Griindstiicksrechte nicht mit Griindstiickslasten verrechnet werden.

Inhalt der Bilanz

In der Bilanz sind das Anlage- und das Umlaufvermégen, das Eigenkapital, die Schul-
den sowie die Rechnungsabgrenzungsposten gesondert auszuweisen und hinreichend

aufzugliedern.

Beim Anlagevermégen sind nur die Gegensténde auszuweisen, die bestimmt sind,
dauernd den Geschaftsbetrieb zu dienen.
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§ 32

(1)

(2)

§ 33

(1)

(2)

3)

§ 34

(1

Passivposten, die fur Zwecke der Steuern vom Einkommen und vom Ertrag zuldssig
sind, durfen in der Bilanz gebildet werden. Sie sind als Sonderposten mit Ricklagean-
teil auszuweisen und nach MaRRgabe des Steuerrechts aufzulésen. Einer Rickstellung
bedarf es insoweit nicht.

Bilanzierungsverbote

Fur immaterielle Vermdgensgegenstiande des Anlagevermégens, die nicht entgeltlich
erworben wurden, darf ein Aktivposten nicht angesetzt werden.

Aufwendungen fiir den Abschluss von Versicherungsvertradgen durfen nicht aktiviert
werden.

Riickstellungen

Ruickstellungen sind fur ungewisse Verbindlichkeiten und fiir drohende Verluste aus
schwebenden Geschéften zu bilden. Ferner sind Riickstellungen zu bilden flr

1. im Geschaftsjahr unterlassene Aufwendungen fur Instandhaltung, die im folgenden
Geschaftsjahr innerhalb von drei Monaten, oder fur Abraumbeseitigung, die im fol-
genden Geschaftsjahr nachgeholt werden,

2. Gewabhrleistungen, die ohne rechtliche Verpflichtung erbracht werden. Rickstellun-
gen durfen fur Unterlassene Aufwendungen fir Instandhaltung auch gebildet wer-
den, wenn die Instandhaltung nach Ablauf der Frist nach Satz 2 Nr. 1 innerhalb des
Geschaftsjahres nachgeholt wird.

Ruckstellungen dirfen aulBerdem fur ihre Eigenart nach genau umschriebene, dem
Geschaftsjahr oder einem frilheren Geschéftsjahr zuzuordnende Aufwendungen gebil-
det werden, die am Abschlussstichtag wahrscheinlich oder sicher, aber hinsichtlich ih-
rer Hohe oder des Zeitpunkt ihres Eintritts unbestimmt sind.

Fur andere als die in den Absatzen 1 und 2 bezeichneten Zwecke diirfen Rickstellun-
gen nicht gebildet werden. Rickstellungen dirfen nur aufgelést werden, soweit der
Grund hierflr entfallen ist.

Rechnungsabgrenzungsposten

Als Rechnungsabgrenzungsposten sind auf der Aktivseite Ausgaben vor dem Bilanz-
stichtag auszuweisen, soweit sie Aufwand fur eine bestimmte Zeit nach diesem Tag
darstellen. Ferner dirfen ausgewiesen werden

1. als Aufwand bericksichtige Zélle und Verbrauchsteuern, soweit sie auf den Ab-
schlussstichtag auszuweisende Vermdégensgegenstiande des Vorratsvermégens
entfallen,
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2. als Aufwand bericksichtigte Umsatzsteuer auf am Abschlussstichtag auszuwei-
sende oder von den Vorraten offen abgesetzte Anzahlungen.

(2) Auf der Passivseite sind als Rechnungsabgrenzungsposten Einnahmen vor dem Ab-
schlussstichtag auszuweisen, soweit sie Ertrag fur eine bestimmte Zeit nach diesem
Tag darstellen.

(3) Ist der Ruckzahlungsbetrag einer Verbindlichkeit héher als der Ausgabebetrag, so darf
der Unterschiedsbetrag in den Rechnungsabgrenzungsposten auf der Aktivseite auf-
genommen werden. Der Unterschiedsbetrag in durch planm&Rige jahrliche Abschrei-
bungen zu tilgen, die auf die gesamte Laufzeit der Verbindlichkeit verteilt werden kén-
nen.

§ 35 Haftungsverhdéltnisse

Unter der Bilanz sind, sofern sie nicht auf der Passivseite auszuweisen sind, Verbindlichkei-
ten aus der Begebung und Ubertragung von Wechseln, aus Birgschaften, Wechsel- und
Scheckbiirgschaften und aus Gewahrleistungsvertragen sowie Haftungsverhéaltnisse aus der
Bestellung von Sicherheiten fir fremde Verbindlichkeiten zu vermerken; sie dirfen in einem
Betrag angegeben werden. Haftungsverhaltnisse sind auch anzugeben, wenn ihnen gleich-
wertige Ruckgriffsforderungen gegentberstehen.

§ 36 Allgemeine Bewertungsgrundsétze

(1) Beider Bewertung der im Jahresabschluss ausgewiesenen Vermégensgegensténde
und Schulden gilt insbesondere folgendes:

1. Die Wertansétze in der Eréffnungsbilanz des Geschéftsjahres missen mit denen
der Schlussbilanz des vorhergehenden Geschéftsjahres Ubereinstimmen.

2. Bei der Bewertung ist von der Fortflilhrung der Handwerkskammertatigkeit auszu-
gehen, sofern dem nicht tatsachliche oder rechtliche Gegebenheiten entgegenste-
hen.

3. Die Vermégensgegenstiande und Schulden sind zum Abschlussstichtag einzeln zu
bewerten.

4. Es ist vorsichtig zu bewerten, namentlich sind alle vorhersehbaren Risiken und Ver-
luste, die bis zum Abschlussstichtag entstanden sind, zu berlicksichtigen, selbst
wenn diese erst zwischen dem Abschlussstichtag und dem Tag der Aufstellung des
Jahresabschlusses bekannt geworden sind; Gewinne sind nur zu beriicksichtigen
wenn sie am Abschlussstichtag realisiert sind.
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§ 37

(1)

(2)

)

(4)

®)

5. Aufwendungen und Ertrdge des Geschéaftsjahres sind unabhangig von den Zeit-
punkten der entsprechenden Zahlungen im Jahresabschluss zu beriicksichtigen.

6. Die auf den vorhergehenden Jahresabschluss angewandten Bewertungsmethoden
sollen beibehalten werden.

Von den Grundsétzen des Absatzes 1 darf nur in begriindeten Ausnahmefallen abge-
wichen werden.

Wertansitze der Vermégensgegenstande und Schulden

Vermégensgegenstande sind héchstens mit den Anschaffungs- oder Herstellungskos-
ten, vermindert um Abschreibungen nach den Abséatzen 2 und 3 anzusetzen. Verbind-
lichkeiten sind zu ihrem Rickzahlungsbetrag, Rentenverpflichtungen, fur die eine Ge-
genleistung nicht mehr zu erwarten ist, zu ihrem Barwert und Rickstellungen nur in
Héhe des Betrags anzusetzen, der nach verninftiger kaufméannischer Beurteilung not-
wendig ist; Ruckstellungen dirfen nur abgezinst werden, soweit die ihnen zugrunde
liegenden Verbindlichkeiten einen Zinsanteil enthalten.

Bei Vermdgensgegenstéanden des Anlagevermdégens, deren Nutzung zeitlich begrenzt
ist, sind die Anschaffungs- oder Herstellungskosten um planmaBige Abschreibungen
zu vermindern. Der Plan muss die Anschaffungs- und Herstellungskosten auf die Ge-
schéftsjahre verteilen, in denen der Vermégensgegenstand voraussichtlich genutzt
werden kann. Ohne Rucksicht darauf, ob ihre Nutzung zeitlich begrenzt ist, kénnen bei
Vermdgensgegenstanden des Anlagevermégens auBerplanmaRige Abschreibungen
vorgenommen werden, um die Vermégensgegenstdnde mit dem niedrigeren Wert an-
zusetzen, der ihnen am Abschlussstichtag beizulegen ist; sie sind vorzunehmen bei ei-
ner voraussichtlich dauernden Wertminderung

Bei Vermogensgegenstdnden des Umlaufvermdégens sind Abschreibungen vorzuneh-
men, um diese mit einem niedrigeren Wert anzusetzen, der sich aus einem Bérsen-
oder Marktpreis am Abschlussstichtag ergibt. Ist ein Bérsen- oder Marktpreis nicht fest-
zustellen und Ubersteigen die Anschaffungs- oder Herstellungskosten den Wert, der
den Vermdégensgegenstidnden am Abschlussstichtag beizulegen ist, so ist auf diesem
Wert abzuschreiben. Auerdem dirfen Abschreibungen vorgenommen werden, soweit
diese nach verninftiger kaufmannischer Beurteilung notwendig sind, um zu verhindern,
dass in der ndchsten Zukunft der Wertansatz dieser Vermégensgegensténde aufgrund
von Wertschwankungen geéndert werden muss.

Abschreibungen sind auflerdem im Rahmen verniinftiger kaufmannischer Beurteilung
zulassig.

Ein niedriger Wertansatz nach Abs. 2 Satz 3, Absatz 3 oder 4 darf beibehalten werden,
auch wenn die Griinde dafiir nicht mehr bestehen.
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§ 38 Steuerrechtliche Abschreibungen

Abschreibungen kénnen auch vorgenommen werden, um Vermégensgegenstande des Anla-
ge- und Umlaufvermégens mit dem niedrigeren Wert anzusetzen, der auf einer nur steuer-
rechtlich zulassigen Abschreibung beruht.

§ 39 Anschaffungs- und Herstellungskosten

(1) Anschaffungskosten sind die Aufwendungen, die geleistet werden, um einen Vermo-
gensgegenstand zu erwerben und ihn in einen betriebsbereiten Zustand zu versetzen,
soweit sie den Vermdgensgegenstand einzeln zugeordnet werden kénnen. Zu den An-
schaffungskosten gehéren auch die Nebenkosten sowie die nachtraglichen Anschaf-
fungskosten. Anschaffungspreisminderungen sind abzusetzen.

(2) Herstellungskosten sind die Aufwendungen, die durch den Verbrauch von Gitern und
die Inanspruchnahme von Diensten fir die Herstellung eines Vermdégensgegenstandes,
seine Erweiterung oder fiir eine Gber seinen urspriinglichen Zustand hinausgehende
wesentliche Verbesserung entstehen. Dazu gehéren die Materialkosten, die Ferti-
gungskosten und die Sondereinzelkosten der Fertigung. Bei der Berechnung der Hers-
tellungskosten dirfen auch angemessene Teile der notwendigen Materialgemeinkos-
ten, der notwendigen Fertigungsgemeinkosten und des Wertverzehrs des Anlagever-
mdbgens, soweit er durch die Fertigung veranlasst ist, eingerechnet werden. Kosten der
allgemeinen Verwaltung sowie Aufwendungen fiir soziale Einrichtungen des Betriebs,
fur freiwillige soziale Leistungen und flr betriebliche Altersversorgung brauchen nicht
eingerechnet zu werden. Aufwendungen im Sinne der Séatze 3 und 4 dirfen nur inso-
weit berilicksichtigt werden, als sie auf den Zeitraum der Herstellung entfallen. Ver-
triebskosten durfen nicht in die Herstellungskosten einbezogen werden.

(3) Zinsen fur Fremdkapital gehoren nicht zu den Herstellungskosten. Zinsen fiir Fremdka-
- pital, das zur Finanzierung der Herstellung eines Vermdgensgegenstands verwendet
wird, durfen angesetzt werden, soweit sie auf den Zeitraum der Herstellung entfallen; in
diesem Falle gelten sie als Herstellungskosten des Vermdgensgegenstands.

§ 40 Bewertungsvereinfachungsverfahren
Soweit es den Grundsatzen ordnungsgemaéfer Buchfuihrung entspricht, kann fir den Wert-
ansatz gleichartiger Vermdgensgegensténde des Vorratsvermdgens unterstellt werden, dass

die zuerst oder dass die zuletzt angeschafften oder hergestellten Vermdgensgegensténde
zuerst oder in einer sonstigen bestimmten Folge verbraucht oder verduRert worden sind.
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§ 41

(1)

(2)

@)

(4)

®)

§ 42

(1)

(2)

Wertberichtigungen zu Forderungen

Eine einwandfreie Forderung besteht, wenn mit dem vollen Zahlungseingang bei Fal-
ligkeit zu rechnen ist. Diese Forderungen sind wertmaRig nicht zu berichtigen. Sie sind
mit dem Nennwert zum Abschlussstichtag in der Bilanz auszuweisen.

Aufgrund der Vielzahl der einzelnen Forderungen sowie programmtechnisch kénnen
die zweifelhaften Forderungen nicht aus den einzelnen Debitoren-Programmen (Beitrag
und Gebilhren) ausgegliedert werden. Dies wiirde die laufende Arbeit der Sachbearbei-
ter erheblich erschweren.

Nachdem die Forderungen des Umlaufvermégens der Handwerkskammer zum Ab-
schlussstichtag festgestellt worden sind, missen sie dahingehend Uberprift werden,
inwieweit tatséchlich mit ihrer Einbringlichkeit gerechnet werden kann. Bei der Uberpri-
fung sind auch sémtliche Umsténde zu bericksichtigen, die am Bilanzstichtag bereits
vorgelegen haben, jedoch erst zwischen diesem Stichtag und der Bilanzaufstellung
,bekannt werden“ (Beachtung des so genannten Wertaufhellungsprinzips).

Einzelwertberichtigungen basieren auf einer individuellen Risikopriifung der einzelnen
Forderungen, die sich aus dem Grundsatz der Einzelbewertung ergibt. Auf diese ar-
beits- und zeitintensive Verfahrensweise kann jedoch bei auftretender Unwirtschaftlich-
keit oder Unmadglichkeit verzichtet werden. Dies ist bei der Handwerkskammer insbe-
sondere im Bereich der Beitrdge gegeben. In diesen Fallen sind Einzelwertberichtigun-
gen auf der Grundlage von Aufstellungen nach dem jeweiligen Entstehungsjahr der
Forderungen zulassig. Anhand von Erfahrungswerten kénnen die Forderungen nach
den Entstehungsjahren insgesamt wertberichtigt werden.

Bei den restlichen Forderungen kann eine Pauschalwertberichtigung vorgenommen
werden, da immer eine latente Gefahr besteht, dass die Forderungen nicht bezahlt
werden.

Abschreibungen auf Forderungen

Uneinbringliche Forderungen kénnen erst abgeschrieben werden, wenn der Forde-
rungsausfall definitiv fest steht. Dabei wird buchungstechnisch nicht unterschieden, aus
welchem Jahr die Forderung stammt. Die jahresgerechte Abgrenzung erfolgte bereits
Uber die Einzel- und Pauschalwertberichtigungen.

In den folgenden Fallen kénnen die Forderungen abgeschrieben werden:

Insolvenz des Schuldners und Léschung des Betriebes

Léschung von Amts wegen

Bescheinigung des Gerichtsvollziehers Uber die erfolglose Pfandung
Vorlage der eidesstattlichen Versicherung

Gewerbeuntersagung.

o B =
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Teil V: Aufbewahrungsfristen, Priifungen, Schlussvorschriften
§ 43 Aufbewahrung von Unterlagen, Aufbewahrungsfristen

(1) Die Handwerkskammer ist verpflichtet, die folgenden Unterlagen geordnet aufzubewah-
ren:

1. Biucher, Inventare, Wirtschaftsplane, Eréffnungsbilanzen, Jahresabschliisse, Lage-

berichte sowie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und

sonstigen Organisationsunterlagen,

die empfangenen Geschéftsbriefe,

3. Wiedergaben der abgesandten Geschaftsbriefe,

4. Belege fur Buchungen in den von ihr nach § 9 Abs. 1 zu fihrenden Bichern (Bu-
chungsbelege)

o

(2) Geschaftsbriefe sind Schriftstiicke, die Anspriiche oder Verpflichtungen der Hand-
werkskammer betreffen.

(3) Mit Ausnahme der Wirtschaftspléne, der Eréffnungsbilanzen und der Jahresabschlisse
kénnen die in Abs. 1 aufgefiihrten Unterlagen auch als Wiedergabe auf einen Bildtra-
ger oder auf anderen Datentrdgern aufbewahrt werden, wenn dies den Grundsatzen
ordnungsgemaéfer Buchfihrung entspricht und sichergestellt ist, dass die Wiedergabe
oder die Daten

1. mit den empfangenen oder abgesendeten Geschéftsbriefen und den Buchungsbe-
legen bildlich und mit den anderen Unterlagen inhaltlich Uibereinstimmen, wenn sie
lesbar gemacht werden kénnen,

2. wahrend der Dauer der Aufbewahrungsfrist verfugbar sind und jederzeit innerhalb
angemessener Frist lesbar gemacht werden kénnen.

Sind Unterlagen aufgrund des § 10 Abs. 4 Satz 1 auf Datentrdgern hergestellt worden,
kénnen statt des Datentragers die Daten auch ausgedruckt aufbewahrt werden; die
ausgedruckten Unterlagen kénnen auch nach Satz 1 aufbewahrt werden.

(4) Die in Abs. 1 Nr. 1 und 4 aufgefihrten Unterlagen sind zehn Jahre, die sonstigen in
Abs. 1 aufgefiihrten Unterlagen sechs Jahre aufzubewahren. Weitere Aufbewahrungs-
zeiten (bspw. gréRere BaumaRnahmen, Grundstiicke oder technische Anlagen, usw.)
ergeben sich aus der LHO und VV-LHO.

(5) Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Kalenderjahres, in dem die letzte
Eintragung in das Buch gemacht, das Inventar oder der Wirtschaftsplan aufgestellt, die
Eréffnungsbilanz oder der Jahresabschluss festgestellt, der Geschéftsbrief empfangen
oder abgesandt worden oder der Buchungsbeleg entstanden ist.
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§ 44 Vorlegung von Unterlagen auf Bild- oder Datentréagern

Wer aufzubewahrende Unterlagen nur in der Form einer Wiedergabe auf einem Bildtrager
oder auf anderen Datentragern vorlegen kann, ist verpflichtet, auf seine Kosten diejenigen
Hilfsmittel zur Verfiugung zu stellen, die erforderlich sind, um die Unterlagen lesbar zu ma-
chen; soweit erforderlich, hat er die Unterlagen auf seine Kosten auszudrucken oder ohne
Hilfsmittel lesbare Reproduktionen beizubringen.

§ 45 Priifung der Geldmittelbestiande

(1) Die Priufung der Geldmittelbestédnde obliegt dem Hauptgeschéaftsfuhrer/der Hauptge-
schéftsfuhrerin bzw. dem/der von ihm/ihr Beauftragten. Sie ist mindestens einmal jahr-
lich unvermutet vorzunehmen, die Ergebnisse sind in einer Niederschrift festzuhalten.

(2) Durch die Prufung der Geldmittelbestédnde werden die ordnungsgemafRe Erledigung der
Geldgeschafte und die ordnungsgemale Einrichtung der Buchhaltung bzw. der Zahl-
stellen gepriift.

§ 46 Grundsatze ordnungsgemaRer Buchfiihrung

In diesen Richtlinien zur Ausfuhrung des Finanzstatuts wird vielfach auf die Grundsétze ord-
nungsgemaler Buchfilhrung hingewiesen.

Die Grundsétze ordnungsmaBiger Buchfiuhrung sind nur zum Teil gesetzlich normiert. Sie
wurden vielmehr im Laufe der Zeit von Kaufleuten entwickelt und unterliegen der stetigen
Verdnderung im Rahmen der Fortentwicklung der kaufméannischen Gepflogenheiten. Dies gilt
fur die kaufmannischen Grundsétze, die weitestgehend bei der Handwerkskammer im neuen
Rechnungswesen entsprechende Giltigkeit besitzen.

Die Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung entfalten ihre unmittelbare Wirkung im Rah-
men des Buchungsgeschéaftes und bei der Aufstellung des Jahresabschlusses. Sie finden
Uber die allgemeinen Wirtschafts-, Planungs- und Veranschlagungsgrundsétze jedoch auch
Berucksichtigung bei der Aufstellung des Wirtschaftsplanes. Die Grundsétze sind somit in
den drei Phasen der Planung, Bewirtschaftung und Rechnungslegung von der Handwerks-
kammer zu beachten.

Im Anhang zu diesen Richtlinien sind die im Einzelnen genannten Grundsatze ordnungsma-
Riger Buchfuhrung fur die Handwerkskammer in Anlehnung an das Neue Kommunale Fi-

nanzmanagement herausgearbeitet. Die jeweils hinzugefiigten kaufmannischen Grundsétze
entsprechen der handelsrechtlichen Handhabung. Sie sind entsprechend zu beachten.

§ 47 Inkrafttreten

Diese Richtlinien zur Ausfilhrung des Finanzstatuts treten am 1. Januar 2010 in Kraft.
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Anhang:

Grundsitze ordnungsmaBiger Buchfiihrung

fiir die Handwerkskammer

Zusammenfassung

Das neue kaufménnische Rechnungswesen der Handwerkskammer lehnt sich weitgehend
an das kaufmannische Rechnungswesen der freien Wirtschaft an, soweit dem nicht Beson-
derheiten der Handwerkskammer entgegenstehen. Mit dieser grundsétzlichen Orientierung
werden auch die im Handelsrecht gangigen Grundsatze ordnungsmagiger Buchfiihrung ge-
nerell iGbernommen. Ausnahmen gelten nur dort, wo die Besonderheiten der Handwerks-
kammer Abweichungen erforderlich machen.

Wie im Handelsrecht kann auch fir das Recht der Handwerkskammer zunachst einmal fest-
gehalten werden, dass die im Rahmen der Doppik zu Grunde zu legenden Grundsétze ord-
nungsmapiger Buchfiihrung nur in Teilen gesetzlich normiert sind. Obwohl mit der Einfiih-
rung des neuen kaufmannischen Rechnungswesens die handelsrechtlichen Grundsétze ord-
nungsmapiger Buchfihrung (GoB) weitestgehend Glbernommen werden kénnen, formuliert
das offentliche Recht vor dem Hintergrund der Beziehungen zu den Mitgliedern aber auch
seiner Einbindung in das Staatssystem besondere Grundsétze ordnungsmaRiger Buchfih-
rung fur die Handwerkskammer. Obwohl die GoB von ihrer Formulierung zunachst von den
handelsrechtlichen GoBs abweichen, steckt in ihnen letztlich doch der gleiche Inhalt.

1. Begriffshestimmung

Beim Begriff Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung handelt es sich um einen unbes-
timmten Rechtsbegriff, der sich im Rahmen des gesellschaftlichen Wandels weiterentwickelt.
Die Grundséatze ordnungsmafiger Buchfilhrung umfassen nicht nur den Bereich Buchfiih-
rung, sondern auch den des Jahresabschlusses. Sie finden also Anwendung bei der Fiihrung
der Bucher, bei der Bilanzierung und Bewertung von Vermdgensgegenstédnden und Schulden
sowie bei der Inventur.

Unter Beachtung der Grundsétze ordnungsmafiger Buchfilhrung miissen alle Geschéftsvor-
falle sowie die Vermdégens- und Schuldenlage nach dem System der doppelten Buchfiihrung
klar ersichtlich und nachprifbar aufgezeichnet werden. Die Buchfiihrung muss so beschaffen
sein, dass sie innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick iber die wirtschaftliche Lage der
Handwerkskammer ermdéglicht. Die Biicher miissen Auswertungen nach der vorgegebenen
Gliederung, nach sachlichen sowie zeitlichen Gesichtspunkten zulassen.

Die Bewertung der im Jahresabschluss auszuweisenden Vermdégensgegenstande und
Schulden muss ebenfalls unter Beachtung der Grundséatze ordnungsmaBiger Buchfiihrung
erfolgen. Der Jahresabschluss hat ein den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild
der Vermégens-, Schulden-, Ertrags- und Finanzlage der Handwerkskammer zu vermitteln.
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Folglich sind Buchfiihrung und Jahresabschluss auch unter Beachtung der Grundséatze ord-
nungsmaniger Buchfihrung durch eine unabhangige, externe Einrichtung sowie durch den
Rechnungsprifungsausschuss zu prifen. Das Ergebnis dieser Priifung entscheidet dariiber,
ob und in welchem Umfang der Bestéatigungsvermerk erteilt werden kann.

Die Grundsatze ordnungsmaBiger Buchfuhrung fur die Handwerkskammer weichen in ihrer
Formulierung von den bekannten kaufméannischen Grundsétzen ab, decken sich inhaltlich
jedoch weitestgehend. Die abweichenden Formulierungen der Grundsétze fur die Hand-
werkskammer lassen sich durch ihre Herleitung aus dem Sachzusammenhang erklaren. Im
Einzelnen legt das neue kaufmannische Rechnungswesen neun Grundsatze ordnungsmali-
ger Buchfiihrung fur die Handwerkskammer fest:

= Vollstdndigkeit

= Richtigkeit und Willkirfreiheit

= Verstandlichkeit

= Offentlichkeit

= Aktualitat

= Relevanz

= Stetigkeit

= Nachweis der Recht- und OrdnungsmaRigkeit

= Dokumentation der intergenerativen Gerechtigkeit

2. Ziele der Rechnungslegung

Da die Grundsatze ordnungsmaéaRiger Buchfiihrung auf die Fihrung der Biicher und die Auf-
stellung des Jahresabschlusses abstellen, sind zunéchst ihre Ziele zu erldutern. Die Grund-
satze ordnungsmaRiger Buchfiihrung lassen sich aus diesen Zielen herleiten. Buchfiihrung
und Aufstellung der Jahresabschliisse lassen sich als Rechnungslegung zusammenfassen.
Die drei grof3en Ziele der Rechnungslegung sind Dokumentation, Rechenschaft und Kapital-
erhaltung.

* Das Ziel der Dokumentation wird erfullt durch die lickenlose und systematische Auf-
zeichnung aller Geschaftsvorfalle, um so die wirtschaftliche Situation der Handwerks-
kammer wiederzugeben und alle Ressourcen- sowie Finanzmittelzugdnge und -abgénge
abzubilden.

= Mit der Offenlegung der Informationen Uber Kapitalherkunft und -verwendung kommt die
Handwerkskammer der Verpflichtung, Rechenschaft abzulegen, nach. Da die Hand-
werkskammer letztlich Finanzmittel der Mitglieder verwaltet, hat sie den Mitgliedern ge-
genuber Informations- und Rechenschaftspflichten zu erfillen. Neben den Mitgliedern
sind auch Kredit gewahrende Banken, Aufsichtsbehérden und andere Informationsbe-
rechtigte an der Offenlegung des Jahresabschlusses interessiert. Ziel der Rechenschaft
ist, dem Kreis der Informationsberechtigten einen vollstandigen, klaren und zutreffenden
Einblick in die wirtschaftiche Lage der Handwerkskammer zu vermitteln.

= Das Ziel der Kapitalerhaltung soll langfristig sicherstellen, dass der Handwerkskammer
das zu ihrer Aufgabenerledigung notwendige Kapital zur Verfiigung steht und eine Uber-
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schuldung vermieden wird. Dies wird insbesondere durch die Pflicht zur Information tiber
die Finanzierungsstruktur erreicht. Aus dieser lasst sich die Eigen- bzw. Fremdkapital-
quote herleiten. Das Ziel der Kapitalerhaltung beschrankt sich auf eine nominelle Kapi-
talerhaltung; eine Bericksichtigung der allgemeinen Preissteigerung ist nicht vorgese-
hen.

3. Die Grundsitze ordnungsmaBiger Buchfiihrung fiir die Handwerkskammer im
Einzelnen

3.1 Volistandigkeit

Mit Blick auf die Buchfuihrung bezieht sich der Grundsatz der Vollstandigkeit auf die lickenlo-
se Erfassung aller erfolgten Geschéftsvorfélle in den Blichern. Es dirfen Geschaftsvorfalle
nicht weggelassen oder unberechtigt hinzugefiigt werden.

In den Jahresabschluss sind séamtliche Vermégensgegenstéande, Schulden, Rechnungsabg-
renzungsposten, Aufwendungen und Ertrdge aufzunehmen. Forderungen und Schulden aus
schwebenden Geschaften dirfen nicht bilanziert werden. Das Vollsténdigkeitsgebot bezieht
sich nur auf den mengenmafigen Ausweis, der Bereich der Bewertung ist damit nicht an-
gesprochen.

In diesem Zusammenhang ist auch der kaufmannische Grundsatz der Einzelbewertung zu
nennen. Danach sind alle Vermégensgegenstéande und Schulden prinzipiell einzeln zu bewer-
ten. Hiervon darf nur in begriindeten und im Voraus festgelegten Ausnahmefallen abgewi-
chen werden, beispielsweise bei Festwertbewertung oder Gruppenbewertung.

3.2 Richtigkeit und Willkiirfreiheit

Die Buchungen missen nicht nur vollstandig, sondern auch inhaltlich richtig vorgenommen
werden. Es sind die den Geschéftsvorfallen entsprechenden Konten zu bebuchen. Alle Bu-
chungen mussen willkiirfrei, nachvollziehbar und nachpriifbar sein.

Im Jahresabschluss sind die in den Biichern erfassten Geschéftsvorfalle den inhaltlich zuge-
horigen Posten der Bilanz, Ergebnis- und Finanzrechnung zuzuordnen.

Buchfiihrung und Jahresabschluss missen also mit den Geschéftsvorfallen objektiv Uber-
einstimmen. Das beinhaltet, dass die Ubereinstimmung nachpriifbar, also von Dritten fest-
stellbar sein muss.

Die Richtigkeit und Willkurfreiheit wird insbesondere durch die Beachtung des Belegprinzips,
wie in der Kameralistik, auch im kaufmannischen Rechnungswesen sichergestellt. Danach
mussen alle vorgenommenen Buchungen durch entsprechende Belege nachprifbar und
nachvollziehbar sein.

Im Zusammenhang mit der Richtigkeit ist der kaufmannische Grundsatz der wirtschaftlichen
Betrachtung zu bringen. Danach sind fur die Buchfiihrung und Bilanzierung der anfallenden
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Geschéftsvorfalle nicht ausschlieRlich rechtliche, sondern vielmehr auch wirtschaftliche Krite-
rien maf3gebend.

Wahrend die rein rechtliche Beurteilung von Geschéftsvorféllen auf die Eigentumszuordnung
bzw. das Entstehen von Forderungen und Verbindlichkeiten nach zivilrechtlichen oder 6ffent-
lich rechtlichen Merkmalen erfolgt, geschieht dies bei der wirtschaftlichen Betrachtung nach
Kennzeichen der faktischen Sachherrschaft bzw. dem gegenseitigen Stand der Vertragsab-
wicklung.

3.3 Verstiandlichkeit

Die in der Buchfilhrung erfassten Daten missen dem Leser versténdlich sein. Dies bedeutet,
dass die Eintragungen in den Bichern lesbar sind und Eintragungen - auch bei Korrekturen —
wie im kameralen System - nicht unleserlich gemacht oder ausradiert werden dirfen. Bei den
Eintragungen hat sich der Buchfiihrende einer lebenden Sprache zu bedienen. Abklrzungen,
Ziffern, Buchstaben oder Symbole dirfen verwendet werden, wenn ihre Bedeutung eindeutig
festliegt.

Mit Blick auf die Adressaten des Jahresabschlusses bedeutet der Grundsatz der Verstand-
lichkeit, dass die in der Bilanz, Ergebnis- und Finanzrechnung, im Anhang und im Lagebe-
richt enthaltenen Daten fur den Leser verstandlich aufbereitet sein miissen.

Der Leser muss dem Jahresabschluss alle wesentlichen Informationen Uber die Vermdgens-,
Schulden-, Ertrags- und Finanzlage der Handwerkskammer entnehmen kénnen. Dies ent-
spricht auch dem kaufmannischen Grundsatz der Klarheit und Ubersichtlichkeit, nach dem
die Gliederung der Bilanz, Ergebnis- und Finanzrechnung so zu erfolgen hat, dass der Leser
den Inhalt der jeweiligen Posten einwandfrei und unmissverstandlich ersehen kann.

In diesem Zusammenhang ist auch das aus dem kameralen Rechnungswesen bekannte
Bruttoprinzip zu beachten. Das danach geltende Saldierungsverbot verbietet die Verrech-
nung von Posten der Aktivseite mit Posten der Passivseite bzw. von Aufwendungen mit Er-
tragen und von Grundstiicksrechten mit Grundstiickslasten. Dieses Verrechnungsverbot ge-
bietet eine Darstellung der einzelnen Geschéaftsvorfalle; eine Saldierung wird hiermit ausge-
schlossen und verhindert damit die Verschleierung von Geschéftsvorfallen.

Ein weiterer, mit der Verstandlichkeit in Verbindung zu bringender Grundsatz ist der Grund-
satz der Wesentlichkeit. Dieser besagt, dass im Jahresabschluss die Tatsachen zu bertck-
sichtigen und im Anhang gegebenenfalls zu erldutern sind, die fur die Adressaten des Jah-
resabschlusses von Bedeutung sind. Sind Geschaftsvorfalle aufgrund ihrer geringen Gro-
Renordnung von untergeordneter Bedeutung und haben sie keinen bestimmenden Einfluss
auf das Rechnungsergebnis, so kénnen sie vernachlassigt werden.

3.4 Offentlichkeit

Da die Handwerkskammer im Wesentlichen das Geld der Mitglieder und anderer Finanz-
mittel gebender Institutionen verwaltet, besteht diesen gegeniiber auch eine besondere Ver-
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pflichtung zur Offenlegung der Vermégens-, Ertrags- und Finanzlage. Neben den Mitgliedern
kénnen als Adressaten zum Beispiel Aufsichtsbehérden, Banken, Wirtschafts- und Finanzex-
perten, Zuschussgeber usw. genannt werden.

Der Grundsatz der Offentlichkeit ist vergleichbar mit der kaufmannischen Publizitatspflicht.
Danach haben Gesellschaften bei Erreichen bestimmter GréRenordnungen Jahresabschliis-
se, Lageberichte und gegebenenfalls weitere Unterlagen zu veroéffentlichen. Fir die Hand-
werkskammer besteht jedoch keine Klassifizierung nach GréBenmerkmalen. Die Handwerks-
kammer hat im Jahresabschluss zu erstellen:

= Bilanz

= Ergebnisrechnung
= Finanzrechnung

=  Anhang

Dem Jahresabschluss ist ein Lagebericht beizufiigen. Der von der Vollversammlung festges-
tellte Jahresabschluss ist der Aufsichtsbehérde vorzulegen, von ihr zu genehmigen und zur
Einsichtnahme verfugbar zu halten.

Der Grundsatz der Offentlichkeit erméglicht damit den Informationsadressaten anhand der
veroffentlichten Unterlagen eine eigene Einschéatzung der Lage der Handwerkskammer. Im
Rahmen einer Jahresabschlussanalyse hat somit jeder Berechtigte die Méglichkeit, die wirt-
schaftliche Entwicklung der Handwerkskammer selbst zu beurteilen.

3.5 Aktualitat

Die Informationen des kaufmannischen Rechnungswesens miissen nach dem Grundsatz der
Aktualitat den augenblicklichen Stand der wirtschaftlichen Lage wiedergeben.

Dies ist zum einen fur alle Informationen, die an auRBen stehende Dritte flieBen, notwendig.
Eine aus dem Rechnungswesen der Handwerkskammer herrilhrende, veraltete und falsche
Datenbasis kénnte Aulenstehende zu Fehlentscheidungen veranlassen und gegebenenfalls
sogar daraus folgende Regressanspriiche nach sich ziehen (zum Beispiel bei unkorrekten
Angaben gegeniliber Zuschussgebern oder bei fehlerhafter Kalkulation von Gebuhrensatzen).
Aber auch wenn korrekte Daten an auRenstehende Personen gelangen, kénnen sie ihren
Informationszweck nicht erfullen, wenn sie wegen mangelnder Aktualitdt unbrauchbar sind.

Zum anderen ist ein aktueller Bezug der im Rechnungswesen erfassten Daten zu den tat-
séchlich erfolgten Geschéaftsvorféllen auch fur die interne Steuerung unerlasslich. Berichte
mit veralteten Zahlen spiegeln nicht die tatsachliche wirtschaftliche Situation der Handwerks-
kammer wider und kénnen die Vollversammlung, den Vorstand oder Flhrungskrafte wiede-
rum bei ihrer Entscheidungsfindung fehlleiten.

Aus diesen Grunden ist der Grundsatz der Aktualitdat sowohl in der Planung, bei der Buchfiih-
rung als auch bei der Erstellung der Jahresabschliisse zu beachten.

In der Buchfiihrung sind die Geschéftsvorfille zeitnah zu erfassen. Der Begriff zeitnah ist
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auslegungsbedurftig. Fir Geschafte des Zahlungsverkehrs hat die Buchung grundsatzlich
am Tag der Zahlung zu erfolgen. Bei den Ubrigen Geschaftsvorfallen ist eine tagesgenaue
Erfassung nicht zwingend notwendig. Allerdings sollte hier schon aus Griinden eines auf den
Buchungsdaten aufbauenden Controllings sichergestellt sein, dass die Buchung spatestens
wenige Tage nach dem Geschéftsvorfall in den Bichern erfolgt. Kann aufgrund geeigneter
organisatorischer Mallnahmen sichergestellt werden, dass alle Geschaéftsvorfalle erfasst und
Buchungsbelege nicht verloren gehen, sollte als Obergrenze ein Zeitraum von zehn Tagen
eingehalten werden.

Fur den Jahresabschluss gilt, dass dieser im Entwurf vom Beauftragten fur die Wirtschafts-
fuhrung aufgestellt und dem Vorstand zur Bestatigung vorgelegt wird. Der Vorstand leitet den
von ihm bestétigten Entwurf der Vollversammlung zur Feststellung zu.

3.6 Relevanz

Die im Rahmen des Jahresabschlusses an Externe zu vermittelnden Informationen miissen
grundsatzlich nach den fur den Jahresabschluss geltenden Vorschriften aufbereitet sein.

Durch den Grundsatz der Relevanz soll vermieden werden, dass fiir Jahresabschlussleser
irrelevante Daten derart aufbereitet werden missen, dass unter Wirtschaftlichkeitsaspekten
der hierfur entstehende Mehraufwand in keinem angemessenen Verhéltnis zum Informati-
onsmehrgehalt steht.

Dabei ist zu betonen, dass dieser Grundsatz nur auf den Jahresabschluss abzielt und keine
Aushebelung der Grundsétze der Vollstandigkeit oder Richtigkeit und Willkurfreiheit darstellt.
Insbesondere flr die Buchfiihrung kann der Grundsatz der Relevanz primér keine Anwen-
dung finden. In den Buchern sind prinzipiell alle Geschéaftsvorfalle richtig zu erfassen. Eine
Beurteilung einzelner Geschaftsvorfalle nach ihrer Relevanz fur Externe schon bei der Bu-
chung wurde einen systemischen Versto3 gegen die Grundsatze ordnungsmaiger Buchfiih-
rung darstellen.

Der in diesem Zusammenhang zu nennende kaufmannische Grundsatz der Wesentlichkeit
erlaubt gewisse Abweichungen zum Beispiel bei der Gliederung, Zusammenfassung oder
Aufspaltung von Posten mit geringfiigigem Wertansatz.

3.7 Stetigkeit

Mit der Einhaltung des Grundsatzes der Stetigkeit sollen sowohl Buchfiihrung als auch Jah-
resabschluss angemessen vergleichbar gehalten werden. Unter bestimmten Umstanden sind
Anderungen im Rechnungswesen natiirlich zuldssig und sogar geboten. Standige und/oder
erhebliche Anderungen wiirden der Stetigkeit jedoch widersprechen und sind daher zu ver-
meiden.

Far die Buchfuhrung bedeutet die Umsetzung des Grundsatzes der Stetigkeit eine im Zeitab-
lauf gleich bleibende Buch- und Belegordnung sowie eine einheitliche Erfassung der Ge-
schaftsvorfalle.

G:\Finanzen\Helm\Finanzen\Finanzstatut\Finanzstatut-Richtlinien_save.doc Seite 31 von 35



Die Umsetzung des Stetigkeitsgrundsatzes im Jahresabschluss lasst sich in folgende kauf-
mannische Begriffe gliedern:

=  Formelle Bilanzkontinuitat
=  Materielle Bilanzkontinuitat
= Bilanzidentitat

3.7.1 Formelle Bilanzkontinuitit

Die formelle Bilanzkontinuitdt ist unter dem Aspekt zu betrachten, dass die Vermégens-, Er-
gebnis- und Finanzentwicklung der Handwerkskammer nur dann erkennbar ist, wenn Jah-
resabschliisse unterschiedlicher Jahre miteinander vergleichbar sind. Hieraus folgt die For-
derung nach

= einheitlichen Bilanzstichtagen und damit gleich langen Berichtsperioden,

= gleichartiger Gliederung der Bilanz, Ergebnis- und Finanzrechnung,

= inhaltlicher Bestandigkeit der Posten und

= Ubereinstimmung der Anfangsposten des laufenden Wirtschaftsjahres mit den End-
posten des Vorjahres (dies entspricht dem kaufméannischen Grundsatz der Bilanz-
identitat).

3.7.2 Materielle Bilanzkontinuitét

Materielle Bilanzkontinuitat lasst sich als Gebrauch derselben Bewertungsmethoden und Be-
wertungsgrundsatze in unterschiedlichen Jahresabschlissen ausdriicken. Die Bewertungs-
stetigkeit erfolgt durch die generelle Beibehaltung der gewahlten Verfahren auch ftir neu hin-
zukommende Vermdégensgegenstdnde und Schulden. Dies soll einen eigenméchtigen
Wechsel der Bewertungsmethoden ausschlieRen. Nur in begriindeten und zu erlauternden
Ausnahmeféllen darf vom Grundsatz der Bewertungsstetigkeit abgewichen werden.

3.8 Nachweis der Recht- und OrdnungsméaBigkeit

Die Buchfuhrung soll auch dem Nachweis der Recht- und OrdnungsmaRigkeit der Wirt-
schaftsfuhrung dienen. Die Umsetzung dieses Grundsatzes bedeutet, dass die in der Buch-
fuhrung erfassten und im Jahresabschluss ausgewiesenen Geschaftsvorfalle mit den formel-
len und materiellen Vorschriften des Rechts der Handwerkskammer Ubereinstimmen. Es
mussen die Beschlisse der Vollversammlung umgesetzt und die finanziellen Vorgaben des
Wirtschaftsplans eingehalten werden. Auferdem darf nicht gegen gesetzliche Bestimmungen
verstolRen werden. Der Nachweis der Recht- und OrdnungsmaRigkeit erfolgt Gber die Pri-
fung und Bestatigung, dass die in der Buchfiihrung erfassten und im Jahresabschluss ihren
Niederschlag findenden Geschéftsvorfalle mit dem Recht der Handwerkskammer in Einklang
stehen. Die Prifung und Bestatigung erfolgt durch verschiedene Personen bzw. Instanzen.

Bei der Prufung des Jahresabschlusses durch die unabhangige, externe Einrichtung ist zum
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einen zu prifen, ob dieser ein den tatsdchlichen Verhéltnissen entsprechendes Bild der Ver-
mogens-, Schulden-, Ertrags- und Finanzlage der Handwerkskammer unter Beachtung der
Grundsétze ordnungsmaéaBiger Buchfilhrung wiedergibt. Zum anderen ist er auch daraufhin zu
prifen, ob die gesetzlichen Vorschriften und die sie ergdnzenden Satzungen und sonstigen
Bestimmungen beachtet wurden. Die unabhéngige, externe Einrichtung hat einen Priifungs-
bericht zu erstellen und einen Bestatigungsvermerk fir den Jahresabschluss anzubringen. Ist
der Jahresabschluss nicht recht- oder ordnungsgemag, hat sie den Bestatigungsvermerk zu
beschranken oder schlimmstenfalls zu versagen.

Die Vollversammlung stellt bis zum Ende des auf das Wirtschaftsjahr folgenden Jahres den
gepriften Jahresabschluss durch Beschluss fest und beschlie3t Uber die Verwendung des
Jahresiberschusses bzw. die Behandlung des Jahresfehlbetrags. Der/die Beauftragte fiir die
Wirtschaftsfilhrung, die Geschéaftsfiihrung oder der Vorstand kénnen gegebenenfalls eine
abweichende Meinung darlegen. Die Vollversammlung entscheidet anschlieRend Uber die
Entlastung des Vorstandes und der Geschaftsfilhrung. SchlieBlich ist der Jahresabschluss
der Aufsichtsbehérde vorzulegen, von ihr zu genehmigen und zur Einsichtnahme verfugbar
zu halten.

3.9 Dokumentation der intergenerativen Gerechtigkeit

Der Grundsatz der intergenerativen Gerechtigkeit zielt auf eine gerechte Verteilung bzw. Be-
lastung der Mitglieder der im Zeitablauf anfallenden Aufwendungen der Handwerkskammer.
Der entstehende Ressourcenverbrauch soll nicht durch die Verlegung von Aufwendungen in
die Zukunft spatere Generationen belasten. Die entstehenden Aufwendungen sollen vielmehr
moglichst zeitgleich durch entsprechende Ertrdge gedeckt werden. Die Finanzpolitik der
Handwerkskammer soll darauf ausgerichtet sein, dass der Ressourcenverbrauch (Aufwen-
dungen) eines Wirtschaftsjahres regelmafRig durch das Ressourcenaufkommen (Ertrége)
desselben Wirtschaftsjahres gedeckt wird.

Dementsprechend missen der Erfolgsplan und die Erfolgsrechnung in jedem Wirtschaftsjahr
ausgeglichen sein. Der Ausgleich wird erreicht, wenn der Gesamtbetrag der Ertrage die Ho6-
he des Gesamtbetrags der Aufwendungen erreicht oder Ubersteigt und in der Bilanz kein
negatives Eigenkapital ("Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag") ausgewiesen wer-
den muss.

In diesem Zusammenhang ist auch der kaufmannische Grundsatz der Periodengerechtigkeit
zu nennen. Demnach sind Aufwendungen und Ertrdge unabhdngig vom Zeitpunkt der Zah-
lung im Jahresabschluss zu beriicksichtigen. Es ist also zwischen Zahlungsmittelstrémen und
ressourcenbezogenen Wertflissen zu differenzieren.

4. Weitergehende Grundsitze in Anlehnung an das Handelsrecht
Mit dem kaufmannischen Grundsatz der Bewertungsstetigkeit soll auch auf folgende, eben-

falls aus dem Handelsrecht lbernommene, wesentliche Bewertungsgrundsatze eingegangen
werden:
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= Going-Concern-Prinzip

= Malgeblichkeit des Abschlussstichtags
= Wertaufhellungsgebot

=  Anschaffungswertprinzip

= Vorsichtsprinzip

= Realisations- und Imparitatsprinzip

= Niederstwertprinzip

4.1 Going-Concern-Prinzip

Bei der Bewertung von Vermégensgegenstanden und Schulden ist von der dauerhaften Fort-
fuhrung der Aufgabenerledigung auszugehen. Dies lasst sich, auf die Handwerkskammer
ubertragen, unter dem kaufmannischen Going-Concern-Prinzip verstehen und schliet in-
sbesondere eine Bewertung der Vermdgensgegensténde zu Liquidationserlésen (Zerschla-
gungswerte) aus. Die Bewertung ist so lange nach dem Grundsatz der Unternehmensfortfiih-
rung vorzunehmen, wie dem nicht tatséchliche oder rechtliche Gegebenheiten (zum Beispiel
Notverkdufe) entgegenstehen.

4.2 MaRgeblichkeit des Abschlussstichtags

Nach dem Grundsatz der Mafigeblichkeit des Abschlussstichtags sind flir die Bewertung der
Vermoégensgegenstdnde und Schulden grundsatzlich die Verhaltnisse am Abschlussstichtag
mafigebend. Das heil’t, dass die Ursache fir eine eventuelle Wertdnderung vor dem Ab-
schlussstichtag liegen muss; Wertdnderungen, deren Ursache nach dem Bilanzstichtag liegt,
durfen in der Bilanz des abzuschlieBenden Haushaltsjahres nicht mehr beriicksichtigt wer-
den. Sie sind gegebenenfalls in der Darstellung der Entwicklung im Lagebericht der Hand-
werkskammer aufzufiihren.

4.3 Wertaufhellungsgebot

Dem Grundsatz der MaRgeblichkeit des Abschlussstichtags entspricht das kaufméannische
Wertaufhellungsgebot. Danach sind alle Wertdnderungen zu berticksichtigen, die zwischen
dem Abschlussstichtag und dem Tag der Aufstellung des Jahresabschlusses bekannt wer-
den.

4.4 Anschaffungswertprinzip

Das Anschaffungswertprinzip lasst fur die Erstellung der Folgebilanzen die Bewertung der
Vermégensgegenstande héchstens mit ihren Anschaffungs- oder Herstellungskosten zu. Bei
abnutzbaren Vermdégensgegenstdnden vermindern sich die Anschaffungs- oder Herstel-
lungskosten um die planmaRig vorzunehmenden Abschreibungen. Eine Bewertung zu ge-
stiegenen Wiederbeschaffungskosten fur Vermogensgegenstande des Beschaffungsmarktes
oder zu noch nicht realisierten Absatzpreisen fur Vermégensgegenstinde des Absatzmark-
tes ist hiermit ausgeschlossen. Das Anschaffungswertprinzip findet keine Anwendung bei der
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Aufstellung der Eréffnungsbilanzen; hierfirr gelten gesonderte Bestimmungen.

4.5 Vorsichtsprinzip

Um vorhandene Bewertungsspielrdume in Grenzen zu halten und dem wirtschaftlichen Risiko
Rechnung zu tragen, muss die Bewertung dem Prinzip der kaufmannischen Vorsicht ent-
sprechen. Zum Vorsichtsprinzip gehéren das

= Realisationsprinzip, nach dem Gewinne nur dann bertcksichtigt werden durfen,
wenn sie bis zum Abschlussstichtag realisiert worden sind;

= Imparitatsprinzip, nach dem alle vorhersehbaren Risiken und Verluste, die bis zum
Abschlussstichtag entstanden sind, zu beriicksichtigen sind, selbst wenn diese erst
zwischen dem Abschlussstichtag und dem Tag der Aufstellung des Jahresabschlus-
ses bekannt werden.

Aus dem Vorsichtsprinzip lasst sich auch die generelle Hochstwertgrenze fir Vermégensge-
genstande zu ihren Anschaffungs- oder Herstellungskosten und die Mindestwertgrenze fur
Verbindlichkeiten zu ihren Riickzahlungsbetragen herleiten.

Ausfluss des Imparitatsprinzips ist das Niederstwertprinzip. Dieses ist weiter zu gliedern in
strenges und gemildertes Niederstwertprinzip. Nach dem fiir das Umlaufvermégen geltenden
strengen Niederstwertprinzip muss bei zwei mdéglichen Wertansatzen (Anschaffungs- oder
Herstellungskosten einerseits, Bérsen- oder Marktpreis bzw. beizulegender Wert anderer-
seits) stets auf den niedrigeren Wert abgeschrieben werden.

Das fur das Anlagevermogen geltende gemilderte Niederstwertprinzip raumt grundsatzlich
ein Wahlrecht ein, auf den niedrigeren Wert abzuschreiben. Ist die Wertminderung voraus-
sichtlich dauerhaft, ist auch beim Anlagevermégen die Abschreibung auf den niedrigeren
Wert Pflicht.

Im neuen kaufmannischen Rechnungswesen der Handwerkskammer darf die Abschreibung

auf den niedrigeren Wert bei nicht dauerhafter Wertminderung nur fur Finanzanlagen ange-
wendet werden; dies entspricht der handelsrechtlichen Regelung fiir Kapitalgesellschaften.

G:\Finanzen\Helm\Finanzen\Finanzstatut\Finanzstatut-Richtlinien_save.doc Seite 35 von 35



