
 
 
 

 
Die Handwerkskammer Ulm als modernes Dienstleistungszentrum für das Handwerk mit über 

19.000 Mitgliedsunternehmen, in denen rund 120.000 Menschen Beschäftigung finden, 

sucht ab 1. Januar 2020 für die Schweißtechnische Lehranstalt der Bildungsakademie 

Friedrichshafen  

 

eine/n 

Sachbearbeiter (m/w/d) für Bildungsmaßnahmen (60%) 

 

Aufgabengebiet: 

Sie übernehmen die Verwaltungsarbeiten die im Zuge der Planung, Organisation, Erstellung 

von Angeboten bei der Durchführung unserer Schweißerausbildung und der Abnahme von 

Schweißerprüfungen an der Bildungsakademie Friedrichshafen anfallen. Als zentrale/r 

Ansprechpartner/in für Interessenten, Kursteilnehmer und Betriebe beraten und kommunizieren 

Sie mit Begeisterung für die übernommen Aufgaben. 

Anforderungsprofil: 

Sie haben eine kaufmännisch/technische Ausbildung und mindestens 3 Jahre Berufserfahrung. 

Idealerweise bringen Sie Kenntnisse aus dem Bereich der Fort- und Weiterbildung im 

technischen Bereich mit. Persönlich überzeugen Sie durch ein ausgeprägtes 

Organisationstalent, Belastbarkeit, Dienstleistungsorientierung und sehr gute Kenntnisse in 

Microsoft-Office-Produkten. Sie arbeiten selbständig, exakt und zielorientiert. Teamfähigkeit 

sowie ein verbindliches, selbstbewusstes Auftreten gegenüber Kunden und Partnern setzen wir 

voraus. 

 

Unser Angebot: 

Wir bieten Ihnen eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Bezahlung nach dem 

Tarifvertrag der Länder sowie individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten in 

einem familienfreundlichen Unternehmen. Die Stelle ist zunächst auf 2 Jahre befristet mit der 

Option der Weiterbeschäftigung.  

 

Bitte bewerben Sie sich bis zum 3. November 2019 über unser Onlineportal. Bei Rückfragen 

wenden Sie sich an Herrn Albert Lepschi, Telefon 0731 1425-6153. 

 

 

https://bw.buergerserviceportal.de/badenwuerttemberg/hwkulm/onlinebewerbung?obw-mandant=akdbpws:9480000040&obw-ausschreibung=31

