A. o ' 4 Handwerkskammer
Wwon Ulm

Die Handwerkskammer Ulm als modernes Dienstleistungszentrum fur das Handwerk mit 19.000
Mitgliedsunternehmen, in denen rund 120.000 Menschen Beschéftigung finden, sucht ab sofort
im Fachbereich Interner Service fiir die Bildungsakademie Ulm

einen
Sachbearbeiter (m/w/d) fir Interne Dienstleistungen (100%)

Ihre Aufgaben:

Sie koordinieren gemeinsam mit der Fachbereichsleitung die Raum- und Ressourcenplanung
im Rahmen unserer Aus- und Weiterbildung. Daneben Gbernehmen Sie die anfallenden
Verwaltungs- und Statistikarbeiten im Bereich interner Dienstleistungen. Dazu zahlen
beispielsweise Unterstitzungsaufgaben bei der Inventarisierung, im Vertrags- und
Forderantragsmanagement, bei Stérungen im Betriebsablauf, im Hausservice oder auch die
Vorbereitung von Gremiensitzungen ebenso wie bspw. das Erstellen von Kennzahlen.

Ihr Profil:

Sie haben eine kaufménnisch/betriebswirtschaftliche Ausbildung mit mind. 3 Jahren
Berufserfahrung und haben idealerweise einen ausgepréagten technischen Sachverstand.
Persdnlich Uberzeugen Sie durch ein ausgesprochenes Organisationstalent, Belastbarkeit und
eine hohe Dienstleistungsorientierung. Sie arbeiten selbstéandig, exakt sowie |[6sungs- und
zZielorientiert. Teamfahigkeit sowie ein verbindliches, selbstbewusstes Auftreten gegentiber
Kunden und Partnern setzen wir voraus.

Wir bieten:

Wir bieten Ihnen eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit mit Bezahlung nach dem
Tarifvertrag der Lander sowie individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmaglichkeiten in
einem familienfreundlichen Unternehmen. Die Stelle ist zunachst auf 2 Jahre befristet mit der
Option der Weiterbeschéftigung.

Bitte bewerben Sie sich inklusive lhrem friihestmaoglichem Eintrittstermin und lhren
Gehaltsvorstellungen bis zum 02.02.2020 uber unser Onlineportal. Bei Riickfragen wenden Sie
sich an Herrn Albert Lepschi, Telefon 0731 1425-6153.


https://bw.buergerserviceportal.de/badenwuerttemberg/hwkulm/onlinebewerbung?obw-mandant=akdbpws:9480000040&obw-ausschreibung=46

