
Checkliste für die Überbetriebliche Lehrlingsunterweisung (ÜBA) 
 
 
 
 
  

 

Beruf: Kaufmann/-frau für Büromanagement  
 
 

Lehrgänge:  
◼ G-BUEM/14 
◼ BUEM1/14 
◼ BUEM2/14 
◼ BUEM3/14 
◼ BUEM4/14 
◼ BUEM5/14 
 

Was ist mitzubringen? 

Büromaterial 

◼ Schreibzeug 
◼ Taschenrechner 

 
Bitte beachten Sie:  
Für den Zeitraum der überbetrieblichen Maßnahme werden die Auszubildenden vom 
Berufsschulunterricht befreit. 


