
Checkliste für die Überbetriebliche Lehrlingsunterweisung (ÜBA) 
 
 
 
 
  

 

Beruf: Kaufmann/-frau für Büromanagement  
 
 

Lehrgänge:  
◼ G-BUEM/14 
◼ BUEM1/14 
◼ BUEM2/14 
◼ BUEM3/14 
◼ BUEM4/14 
◼ BUEM5/14 
 

Was ist mitzubringen? 

Büromaterial 

◼ Schreibzeug 
◼ Taschenrechner 

◼ Lineal 

◼ USB – Stick mit mindestens 16 GB Speicherplatz 

◼ Im ersten Lehrgang wird Ihnen ein Ausbildungsordner ausgehändigt. Bitte bringen Sie diesen zu 
allen weiteren Lehrgängen mit. 

 

 
Bitte beachten Sie:  
Legen Sie bitte das Einladungsschreiben mindestens 3 Wochen vor Kursbeginn Ihrer Klassenlehrerin / 
Ihrem Klassenlehrer in der Berufsschule zur Kenntnisnahme vor. 
 


